Sådant som oftast behöver finnas med i en projektansökan
	Projektnamn
	Gärna ett namn som ligger bra i munnen och väcker nyfikenhet

	Sökande organisation
	Aktuella kontaktuppgifter till organisationen


	Syfte (vem skall göra vad för vem och varför)
	Med syftet förklaras egentligen hela projektet med en eller två meningar. Syftet får aldrig ändras.


	Mål – vad vill vi uppnå?
	Tänk på att sätta mätbara mål. I annat fall blir det omöjligt för både er själva och bidragsgivaren att se om ni lyckades eller. 


	Intressenter och samarbetspartners
	Vilka andra är inblandade i projektet och varför?


	Sammanfattning av innehållet
	Ofta kommer en tjänsteman att sammanfatta ditt projekt för att de som skall besluta om fördelningen enklare skall kunna överblicka. De kanske har hundratals projekt att välja emellan. Det är bättre att du sammanfattar än tjänstemannen som kanske ser med helt andra ögon.


	Detta skall vi göra (aktiviteter, verksamhet etc)




	Beskriv de konkreta aktiviteter och verksamheter som skall genomföras och varför. Handlar det om mycket aktiviteter, tänk på att strukturera det så att även en oinvigd förstår.

	Organisation – vem är ansvarig för vad
	Hur ser er projektorganisation ut? Hur leds arbetet och vem beslutar? Finns det referensgrupper?


	Tidplan med ansvarsfördelning 
	 Ofta är det bra att börja bakifrån. Särskilt viktiga saker kanske skall ges datum men det viktigaste är att ni visar att ni har en plan för er genomförande. Glöm inte bort tid för planering, information, kartläggning, dokumentation utvärdering och rapportskrivande.


	Budget
	Kända utgifter och intäkter. Får ni anslag från annat håll, ta med det, det ökar seriositeten. Egen insats? Om inte i pengar så kanske med personal eller på annat sätt.


	Ansökt belopp
	

	Så här skall vi dokumentera
	Tja, på något sätt måste ni dokumentera, annars blir det omöjligt att berätta i efterhand vad som gjorts. Bilder, blogg, film…


	Så här ser vår informationsplan ut
	Visa att ni har en plan för informationsflödet. Är det ett stort projekt kanske ni har hemsida, blogg, facebookgrupp, nyhetsbrev… Kanske avser ni att komma med en delrapport. Sådant imponerar – men då måste man hålla det man lovat…  


	Så här skall vi utvärdera
	Utan utvärdering så vet ni inte om projektet lyckades eller ej. Hur projektet skall utvärderas måste vara klart innan det startar. Det är om syftet och målen uppnåtts som skall mätas och utvärderas. Man kan också titta på hur projektet fungerat som projekt, d v s organisation och arbetsformer.


	Annat vi vill berätta
	Tja, vad vet jag…


	Kontaktuppgifter till projektansvarig person
	Någon som kan svara på frågor och lämna kompletterande information…


	Plusgiro/bankgiro för utbetalning


	

	
	


